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Priročnik celostne grafične podobe

Grafične konstante 
in operativne tiskovine

April 2021
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Uvod

Z elementi vizualne komunikacije 
izražamo podobo podjetja.

V priročniku celostne grafične podobe 
podjetja KOTO so opredeljeni osnovni 
elementi, struktura in način ustvarjanja 
gradiv podjetja. Vsebuje osnovne grafične 
konstante in operativne tiskovine.

Z uporabo elementov celostne grafične 
podobe podjetja komuniciramo z  
javnosjo kakovost svojih storitev. Zato je 
pravilna in dosledna uporaba elementov 
zelo pomembna.

S priročnikom želimo olajšati  
upravljanje s celostno podobo podjetja 
KOTO in zagotoviti usklajeno podobo in 
vizuelno prepoznavnost skozi vse  
komunikacijske kanale.
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Osnovni razpoznavni elementi 

 
Zaščitni znak

 
 
 
 
 
 
 
 
Konstrukcijska mreža
zaščitnega znaka
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Osnovni razpoznavni elementi 

 
Izolacijski prostor
zaščitnega znaka

Zaščitni znak mora biti vedno obdan z 
zadostno površino praznega prostora.
Optimalni učinek logotipa je odvisen od 
praznega prostora, ki ga obdaja.  

Priporočena razdalja do najbližjega  
objekta oz. napisa je dodaten  
pravokotnik iz zaščitnega znaka.

Minimalni izolacijski prostor
zaščitnega znaka

Minimalna razdalja do najbližjega  
objekta oz. napisa je širina črke o v 
zaščitnem znaku.
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Osnovni razpoznavni elementi 

 
Minimalni velikost
zaščitnega znaka

Najmanjša dovoljena višina zaščitnega 
znaka je 10 mm.

10 mm
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Osnovni razpoznavni elementi 

 
Zaščitni znak - barvni

Barvna izvedba zaščitnega znaka se up-
orablja na belem ter svetlem ozadju (do 
največ 40% prisotnosti barv CMYK okolja 
skupaj ali posamično).

Zaščitni znak - sivinski

Zaščitni znak - enobarvni

Enobarvna različica zaščitnega znaka se 
uporablja tam, kjer se pri izvedbi  
uporablja samo ena barva.

Zaščitni znak - negativ

Enobarvna različica zaščitnega znaka  v 
negativu se uporablja tam, kjer se pri 
izvedbi uporablja samo ena barva in je 
barvna podlaga močnejša od 60 % polne 
barve.
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Osnovni razpoznavni elementi 

 
Barvni sistem

Osnovne barve

Topla črna
PANTONE Black 6 C
CMYK: 35/60/60/100
RGB: 0/0/0

Temno modra
PANTONE 288 C
CMYK: 100/84/0/30
RGB: 11/50/121

Rumena
PANTONE 116 C
CMYK: 0/20/100/0
RGB: 255/203/5

Svetlo modra
PANTONE 2925 C
CMYK: 64/17/0/6
RGB: 72/161/211
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Osnovni razpoznavni elementi 

 
Barvni sistem

Posvetlitev barve se uporablja, ko ob 
osnovnem barvnem sistemu  
potrebujemo še svetlejše barve v 
grafičnih in vizualnih elementih.

Temno modra (osnovna barva)
CMYK: 100/84/0/30
RGB: 11/50/121

CMYK: 91/67/0/24
RGB: 24/75/140

CMYK: 82/50/0/18
RGB: 39/101/161

CMYK: 73/33/0/12
RGB: 54/130/185

CMYK: 64/17/0/6
RGB: 72/161/211
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Osnovni razpoznavni elementi 

 
Tipografija

Za primarni tipografski sistem se  
uporabljata črkovna vrsta FIRA SANS.

Za rabo so predvideni trije osnovni rezi: 
svetli, navadni in krepki. Krepki in  
navadni se uporabljata za naslove, 
številčne oznake, medtem ko se za tekst 
uporablja svetla.

Velikosti pisave v besedilu naj bodo 
proporcionalne v medsebojnem odnosu. 
Velikosti naj bodo identične ali povečane  
za 1.5x, 2x, 2.5x ...

Pisava se uporablja v osnovni črni barvi 
in osnovni temno modri barvi.

FIRA SANS / Black

ABCČDEFGHIJKLMNOPQRSŠTUVWXYZŽ
abcčdefghijklmnopqrsštuvwxyzž
1234567890!«#$%&’()=?. ,-

FIRA SANS / Medium

ABCČDEFGHIJKLMNOPQRSŠTUVWXYZŽ
abcčdefghijklmnopqrsštuvwxyzž
1234567890!«#$%&’()=?. ,-

FIRA SANS / Light

ABCČDEFGHIJKLMNOPQRSŠTUVWXYZŽ
abcčdefghijklmnopqrsštuvwxyzž
1234567890!«#$%&’()=? . ,-
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Osnovni razpoznavni elementi 

 
Tipografija

Za sekundarni tipografski sistem se  
uporabljata črkovna vrsta TREBUCHET MS.

Črkovna vrsta je sistemsko umeščena 
v računalniški operacijski sistem, zato 
omogoča nemoteno uporabo in  
izmenjavo datotek med različnimi  
uporabniki.

Pisava se uporablja v osnovni črni barvi 
in osnovni temno modri barvi.

TREBUCHET MS / Bold

ABCČDEFGHIJKLMNOPQRSŠTUVWXYZŽ

abcčdefghijklmnopqrsštuvwxyzž

1234567890!«#$%&’()=?.,-

TREBUCHET MS / Regular

ABCČDEFGHIJKLMNOPQRSŠTUVWXYZŽ

abcčdefghijklmnopqrsštuvwxyzž

1234567890!«#$%&’()=?.,-
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Osnovni razpoznavni elementi 

 
Slogan

Slogan se uporablja skupaj z zaščitnim 
znakom na način da ne posega v prazen 
prostor zaščitnega znaka. Naslonjen je na 
skrajni rob, ki označuje najmanjšo  
dovoljeno razdaljo.
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Osnovni razpoznavni elementi 

 
Slogan / minimalna površina praznega 
prostora

Zaščitni znak in slogan podjatja KOTO 
morata biti vedno obdana z zadostno 
površino praznega prostora.

Velikost črk slogana je enaka velikosti 
črke O v zaščitnem znaku.

Uporablja se tipografija FIRA SANS, svetli 
in krepki rez. 

Razdalja do najbližjega objekta oz.  
napisa je dodaten pravokotnik iz  
zaščitnega znaka.
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Osnovni razpoznavni elementi 

 
Slogan in grafični element

Nadgradnja slogana z grafičnim elemen-
tom - puščico.
Puščica z barvno paleto komunicira:
- temno modra je osnovna barva CGP-ja  
  in predstavlja podjetje KOTO
- svetlo modra barva s svojo svetlostjo  
  poudarja ČISTO
- barvi združeni v element puščice  
   nakazujeta VARNOST
Puščica s svojo orientacijo predstavlja 
usmerjenost v PRIHODNOST.

Odmik od ostalih elementov v bližini 
je minimalno notranja širina črke O v 
zaščitnem znaku.

Za čisto
in varno prihodnost

Za čisto
in varno prihodnost

Za čisto
in varno prihodnost

Za čisto
in varno prihodnost

Za čisto
in varno prihodnost

Za čisto
in varno prihodnost

Za čisto
in varno prihodnost

Za čisto
in varno prihodnost

Za čisto
in varno prihodnost

Za čisto
in varno prihodnost

Za čisto
in varno prihodnost

Za čisto
in varno prihodnost



KOTO / Priročnik celostne grafične podobe 14/29

Podlage

 
Uporaba zaščitnega znaka na barvnih 
podlagah

Barvni zaščitni znak mora dosegati za-
dosten kontrast s podlago.
Če tega ni mogoče doseči se uporablja 
bela podlaga v velikosti kot je prikazano 
pri minimalni površini praznega prostora.
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Podlage

 
Uporaba zaščitnega znaka na sivinskih 
podlagah

Barvni zaščitni znak mora dosegati za-
dosten kontrast s podlago.
V sivinskih podlagah z nasičenostjo preko 
40 % se uporablja različica zaščitnega 
znaka v negativu.
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Podlage

 
Uporaba zaščitnega znaka na barvnih 
podlagah

Zaščitni znak se na barvnih podlagah 
uporablja v enobarvni varianti / črna ali 
bela barva
Zaščitni znak v črni barvi se lahko up-
orablja le na podlagah z manj kot 40% 
barvne nasičenosti.
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Podlage

 
Uporaba zaščitnega znaka na barvnih 
podlagah

Zaščitni znak se na barvnih podlagah 
uporablja v enobarvni varianti / črna ali 
bela barva
Zaščitni znak v črni barvi se lahko up-
orablja le na podlagah z manj kot 40% 
barvne nasičenosti.
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Poslovne tiskovine

 
Vizitka

Ime Priimek
Naziv delovnega mesta
Job title
ime.priimek@koto.si

M +386 (0)XX XXX XXX
T +386 (0)1 587 81 00

KOTO d.o.o.
Agrokombinatska c. 80
1000 Ljubljana
Slovenija

www.koto.si

mere so navedene v mm
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Poslovne tiskovine

 
Vizitka

Vse mere so v mm.

Velikost vizitke je 90x50 mm.
Predlagana gramatura papirja: 300 g/m2

Tipografija:
ime / podjetje - Fira sans black / 7pt
podatki - Fira sans light / 7pt

Tisk:
PANTONE Black 6 C / črna
PANTONE 288 C / temno modra
PANTONE 116 C / rumena
PANTONE 2925 C / svetlo modra

Ime Priimek
Naziv delovnega mesta
Job title
ime.priimek@koto.si

M +386 (0)XX XXX XXX
T +386 (0)1 587 81 00

KOTO d.o.o.
Agrokombinatska c. 80
1000 Ljubljana
Slovenija

www.koto.si
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Poslovne tiskovine

 
Dopisni papir / za eksterno rabo

KOTO proizvodno in trgovsko podjetje, d.o.o., Ljubljana

Agrokombinatska cesta 80, 1000 Ljubljana, Slovenija / T 01 58 78 100 / F 01 58 78 173 / E koto@koto.si / www.koto.si

Okr. sodišce Ljubljana; Št. reg. vložka 061/10049500; MŠ 5005647; ID za DDV SI41217713; Osnovni kapital: 2.695.522,45 EUR
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Poslovne tiskovine

 
Dopisni papir

Vse mere so v mm.

Velikost A4

Tipografija:
podatki - Fira sans light / 7pt

Tisk:
PANTONE Black 6 C / črna
PANTONE 288 C / temno modra
PANTONE 116 C / rumena
PANTONE 2925 C / svetlo modra

KOTO proizvodno in trgovsko podjetje, d.o.o., Ljubljana

Agrokombinatska cesta 80, 1000 Ljubljana, Slovenija / T 01 58 78 100 / F 01 58 78 173 / E koto@koto.si / www.koto.si

Okr. sodišce Ljubljana; Št. reg. vložka 061/10049500; MŠ 5005647; ID za DDV SI41217713; Osnovni kapital: 2.695.522,45 EUR
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Poslovne tiskovine

 
Dopisni papir / dimenzije

KOTO proizvodno in trgovsko podjetje, d.o.o., Ljubljana

Agrokombinatska cesta 80, 1000 Ljubljana, Slovenija / T 01 58 78 100 / F 01 58 78 173 / E koto@koto.si / www.koto.si

Okr. sodišce Ljubljana; Št. reg. vložka 061/10049500; MŠ 5005647; ID za DDV SI41217713; Osnovni kapital: 2.695.522,45 EUR

Vse mere so v mm.

območje teksta

218.5
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24.0 162.0 24.0
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Poslovne tiskovine

 
Dopisni papir / za eksterno rabo 
črno bela varianta

KOTO proizvodno in trgovsko podjetje, d.o.o., Ljubljana

Agrokombinatska cesta 80, 1000 Ljubljana, Slovenija / T 01 58 78 100 / F 01 58 78 173 / E koto@koto.si / www.koto.si

Okr. sodišce Ljubljana; Št. reg. vložka 061/10049500; MŠ 5005647; ID za DDV SI41217713; Osnovni kapital: 2.695.522,45 EUR
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Poslovne tiskovine

 
Dopisni papir / interni akti,
interna obvestila, pogodbe ipd.

1/1
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Poslovne tiskovine

 
Dopisni papir / račun

KOTO proizvodno in trgovsko podjetje, d.o.o., Ljubljana
Agrokombinatska cesta 80, 1000 Ljubljana, Slovenija / T 01 58 78 100 / F 01 58 78 173 / E koto@koto.si / www.koto.si
Okr. sodišce Ljubljana; Št. reg. vložka 061/10049500; MŠ 5005647; ID za DDV SI41217713; Osnovni kapital: 2.695.522,45 EUR

SI008029/SI008218
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Poštnina plačana pri
pošti 1102 Ljubljana

KOTO d.o.o.
Agrokombinatska c. 80
1000 Ljubljana
Slovenija

www.koto.si

Poštnina plačana pri
pošti 1102 Ljubljana

KOTO d.o.o.
Agrokombinatska c. 80
1000 Ljubljana
Slovenija

www.koto.si

Poštnina plačana pri
pošti 1102 Ljubljana

KOTO d.o.o.
Agrokombinatska c. 80
1000 Ljubljana
Slovenija

www.koto.si

Poštnina plačana pri
pošti 1102 Ljubljana

KOTO d.o.o.
Agrokombinatska c. 80
1000 Ljubljana
Slovenija

www.koto.si

Poslovne tiskovine

 
Kuverte / A4, amerikanka, A5
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Poštnina plačana pri
pošti 1102 Ljubljana

KOTO d.o.o.
Agrokombinatska c. 80
1000 Ljubljana
Slovenija

www.koto.si

Poštnina plačana pri
pošti 1102 Ljubljana

KOTO d.o.o.
Agrokombinatska c. 80
1000 Ljubljana
Slovenija

www.koto.si

Poštnina plačana pri
pošti 1102 Ljubljana

KOTO d.o.o.
Agrokombinatska c. 80
1000 Ljubljana
Slovenija

www.koto.si

Poštnina plačana pri
pošti 1102 Ljubljana

KOTO d.o.o.
Agrokombinatska c. 80
1000 Ljubljana
Slovenija

www.koto.si
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Poslovne tiskovine

 
Kuverte / A4, amerikanka, A5

Vse mere so v mm.

Tipografija:
podatki - Fira sans light / 5,6 pt

Tisk:
PANTONE Black 6 C / črna
PANTONE 288 C / temno modra
PANTONE 116 C / rumena
PANTONE 2925 C / svetlo modra
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Ime Priimek
Naziv delovnega mesta
Job title
ime.priimek@koto.si

M +386 (0)XX XXX XXX
T +386 (0)1 587 81 00

KOTO d.o.o.
Agrokombinatska c. 80
1000 Ljubljana
Slovenija

www.koto.si

KOTO d.o.o.
Agrokombinatska c. 80
1000 Ljubljana
Slovenija

www.koto.si

Poslovne tiskovine

 
Mapa A4

Ime Priimek
Naziv delovnega mesta
Job title
ime.priimek@koto.si

M +386 (0)XX XXX XXX
T +386 (0)1 587 81 00

KOTO d.o.o.
Agrokombinatska c. 80
1000 Ljubljana
Slovenija

www.koto.si

KOTO d.o.o.
Agrokombinatska c. 80
1000 Ljubljana
Slovenija

www.koto.si
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Poslovne tiskovine

 
Žig
velikost 1:1

barva odtisa žiga

Elektronski podpis (za email)

KOTO           27
proizvodno in trgovsko
podjetje, d.o.o., Ljubljana 
Agrokombinatska cesta 80

KOTO           27
proizvodno in trgovsko
podjetje, d.o.o., Ljubljana 
Agrokombinatska cesta 80

KOTO           27
proizvodno in trgovsko
podjetje, d.o.o., Ljubljana 
Agrokombinatska cesta 80

KOTO           27
proizvodno in trgovsko
podjetje, d.o.o., Ljubljana 
Agrokombinatska cesta 80

Ime Priimek
Naziv delovnega mesta / Job title
Oddelek

M +386 (0)XX XXX XXX
T: +386 1 5878-210
E: ime.priimek@koto.si
www.koto.si

Pred tiskanjem sporočila pomislite na okolje.
Please consider the environment before printing this mail.

OPOZORILO: Elektronska pošta lahko vsebuje informacije zaupne narave, namenjene samo naslovniku.  Če jebilo zaradi napake v naslovu ali pri 
prenosu sporočilo poslano drugam, prosimo, da o tem obvestite avtorja elektronskega sporočila.  Če sporočilo ni bilo namenjeno vam, informacij v 
sporočilu ne smete uporabljati, razkriti, širiti, kopirati, natisniti ali kakorkoli uporabiti.

DISCLAIMER: This e-mail contains proprietary information some or all of which may be legally privileged.  It is for the intended recipient only. If an 
addressing or transmission error has misdirected this e-mail, please notify the author by replying to this e-mail. If you are not the intended recipi-
ent you must not use, disclose, distribute, copy, print, or rely on this e-mail.

KOTO d.o.o.
Agrokombinatska c. 80, 1000 Ljubljana, Slovenija

2020

Zlata odličnost

KOTO d.o.o.

Matična št.: 5005647
Bisnode d.o.o. / 20.11.2020


